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[bookmark: _Toc19051]用户端指引
[bookmark: _Toc6186]1.用户帐号注册 
为了获得良好的用户体检，建议申请人用户使用现代主流浏览器 
访问本系统，浏览器版本包括：谷歌 Chrome、火狐、360 浏览器 极速模式等，查看电子证时建议采用 360 浏览器 兼容模式或 IE8-11 版本的浏览器。 
广东版权网的版权登记系统入口处改用新的页面，引导用户进入 
系统登陆页面，入口位置如下图所示：
[image: ]	
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		[image: ]
注册时在办理事项里勾选涉外图书合同登记并上传涉外确认书。
如果选择涉外图书合同登记，那么代办机构就会默认为广东省宣传事务中心。
[image: ]
[image: ]
涉外确认书具体内容可以点击右侧下载涉外确认书下载查看。
[image: ]
填写在旧系统上使用的所有的用户名（涉及旧数据的查询）多个请用,(英文逗号)分隔
[bookmark: _GoBack][image: ]
2. [bookmark: _Toc32205]出版外国图书合同登记
登录系统后先点击右上角的在线涉外合同登记，再点击左侧的出版外国图书登记。
[image: ]
进入页面后点击增加出版外国（境外）图书合同登记。					[image: ]
输入全部信息后点击确认提交。
[image: ]
提交后可以修改或删除
[image: ]
上传4个文件后点击提交后登记就完成了。

[image: ]

[bookmark: _Toc5237]3.登记查询
点击我的登记，并选择登记类型为出版外国图书即可查看出版外国图书登记信息，在表格中可以查看到申请状态
[image: ]
[image: ]
[image: ]
选择已登记申请可以查看到已登记的出版外国图书登记，点击右侧登记表可以查看该登记的申请表，并选择打印或下载
[image: ]

[bookmark: _Toc7477]4.补正
当登记被退回后，需要补正后再次提交。
点击待补正申请后，在登记类型中选择出版外国图书可查询到需要补正的材料，点击补正后进入补正页面。
[image: ]
填写完全部信息后点击确认提交即补正成功。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc29305]寄送合同原件
当登记机构受理完后，会向用户邮箱发送一封受理通知书，根据受理通知书上的要求，用户需要打印合同登记表，并将其与合同原件一起寄到登记机构。
[image: ]
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